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1 Online Formular Einbürgerung 

Für Bürger des Landes Hessen steht ein Online Formular zur Einbürgerung bereit.  

Eingereichte Daten und Unterlagen werden im Fachverfahren E-Staatsangehörigkeit 
bereitgestellt. 

 

 

Abbildung 1: Einstiegsseite - Online Formular Einbürgerung 
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Nutzer erhalten nach dem Ausfüllen des Formulars eine Vorgangsnummer und 
werden gebeten, sich zur Terminvereinbarung an die zuständige Behörde zu 
wenden: 

 

 

Abbildung 2: Online Service Bestätigung und Vorgangsnummer 

 

1.1 Einbinden in Online Auftritt 

Das Online Formular Einbürgerung sollte in Ihren Online Auftritt als Link 
eingebunden werden: 

https://hessendante.hessen.de/forms/findform?shortname=Einbuergerung&formtecid
=3&areashortname=RPDA  

Das Online Formular Einbürgerung soll dann in Zukunft auch im Verwaltungsportal 
Hessen eingebunden werden.  

https://hessendante.hessen.de/forms/findform?shortname=Einbuergerung&formtecid=3&areashortname=RPDA
https://hessendante.hessen.de/forms/findform?shortname=Einbuergerung&formtecid=3&areashortname=RPDA
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2 Sachbearbeitung 

Im Beratungsgespräch zur Antragstellung kann der Sachbearbeiter anhand der 
Vorgangsnummer die eingereichten Daten und Unterlagen sichten und bearbeiten. 

 

2.1 Suche nach Vorgangsnummer 

In der Vorgang Suche kann nach der Vorgangsnummer (=Aktenzeichen) gesucht 
werden.  

Wichtig: Es ist die Such-Option Vorgangtyp Online Formular Einbürgerung zu 
verwenden. 

 

Abbildung 3: Suche nach Online Formular Aktenzeichen 

 

Der Vorgang kann über die Suchergebnisliste geöffnet werden. Im Postarbeitskorb 
eingehende Online Formulare können zunächst nur gesichtet jedoch noch nicht 
bearbeitet werden. 

 

2.2 Überprüfung der übernommenen Daten 

Die in die Fachmasken der E-Staatsangehörigkeit übernommenen Daten sind zu 
prüfen: 

1. Fachmaske Person: 
a. Namen / Namensführung / Namensschreibweise. 
b. Geburtsdatum, Geburtsort, Geburtsstaat, Familienstand. 
c. Kontaktdaten. 
d. Die Schreibweise des Ortsnamen. Anders als bei der Erfassung in E-

Staatsangehörigkeit erfolgt keine automatische Vorbelegung (Beispiel: 
Frankfurt <-> Frankfurt am Main). 

2. Fachmaske Status: 
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a. Bisherige Staatsangehörigkeiten. 
b. Jahr der Ersteinreise ins Bundesgebiet. 
c. Besonderer Status. 
d. Aufenthaltsstatus. 

3. Fachmaske Deutschkenntnisse/Integration 
a. Nachweis der Sprachkenntnisse B1. 
b. Rechts- und Ges.ordnung Nachweis. 

 

2.3 Überprüfung der eingereichten Dokumente 

Die eingereichten Dokumente sind dahingehend zu prüfen, ob sie für die weitere 
Bearbeitung verwendbar sind. 

1. Sind alle Dokumente lesbar (Scan Qualität)? 
2. Liegen alle eingereichten Dokumente im Original vor? 
3. Liegen Anzeichen für Fälschungen oder Verfälschungen / Manipulationen vor? 
4. Konnten alle Dokumente übernommen werden oder gibt es Fehlblätter? Siehe 

folgender Abschnitt. 
 

2.3.1 Fehlblätter 

Für eingereichte Dokumente, die aus technischen Gründen nicht in die E-Akte 
übernommen werden können, werden in der E-Akte Fehlblätter erzeugt.  

In der Dokumentliste sind diese mit der Bemerkung „Fehlblatt“ gekennzeichnet. 

Diese Dokumente sind zu prüfen und erneut im geeigneten Format zu importieren. 

 

Abbildung 4: E-Akte mit Fehlblättern 

 

Im Fehlblatt ist angegeben, weshalb das Dokument nicht in die E-Akte übernommen 
werden konnte: 
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Abbildung 5: Fehlblatt – Verschlüsselte PDF Datei 

 

2.4 Delegieren 

Mit der Delegieren Funktion kann ein Online Formular in Bearbeitung genommen 
werden (im eigenen Arbeitskorb oder dem eines Kollegen). 

 

Abbildung 6: In Bearbeitung nehmen durch Delegieren 

 

2.5 Online Formular in Papierkorb 

Falls sich durch die Überprüfung des Sachverhalts ergibt, dass kein 
Einbürgerungsantrag gestellt werden kann, ist das Online Formular in den 
Papierkorb zu verschieben. 

 

Abbildung 7: Online Formular in Papierkorb verschieben 

 

Es erfolgt zur Sicherheit eine Rückfrage:  
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2.5.1 Online Formular aus Papierkorb wiederherstellen 

Ein Online Formular im Papierkorb kann über die Chronik erneut geöffnet und 
wiederhergestellt werden. 

 

Abbildung 8: Vorgang in Papierkorb über Chronik öffnen 

 

 

Abbildung 9: Online Formular aus Papierkorb wiederherstellen 

 

2.6 Gesetzliche Grundlagen ergänzen 

Zunächst ist die gesetzliche Grundlage zu prüfen und zu erfassen: 

 

Abbildung 10: Eingabe Gesetzliche Grundlage 
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2.7 Formular zur Antragstellung 

Falls sich im Beratungsgespräch ergibt, dass ein Einbürgerungsantrag gestellt 
werden kann, können über die Dokument(e) erstellen Funktion Formulare zur 
Antragstellung verwendet werden: 

 

Abbildung 11: Online Formular E-Akte 

 

 

Abbildung 12: Dokument(e) erstellen 

 

Hinweis: Bei fehlender gesetzlicher Grundlage erscheint eine Fehlermeldung: 

 

Abbildung 13: Fehlende gesetzliche Grundlage 

 

Das Formular kann anschließend bearbeitet werden: 
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Abbildung 14: Formular zur Antragstellung bearbeiten 

 

 

Abbildung 15: Formular zur Antragstellung 

 

Das Formular kann ausgedruckt und unterschrieben werden. Anschließend kann das 
Formular zur Antragstellung eingescannt und importiert werden. 

 

  



E-Staatsangehörigkeit - Online Formular Einbürgerung - Anwenderhinweise  Seite 14 

Der Dokumentname, sowie die zugeordnete Person müssen nach dem Import 
manuell eingegeben werden: 

 

 

Abbildung 16: Einbürgerungsantrag in E-Akte importieren und Eingabe vervollständigen 

 

2.8 In Einbürgerungsantrag übernehmen 

Mit der Funktion In Einbürgerungsantrag übernehmen kann das Online Formular in 
einen Antrag umgewandelt werden. Die Funktion findet sich im Aktions-Menü: 

 

Abbildung 17: Aktions-Menü - In Einbürgergerungsantrag übernehmen 

 

Es erfolgt zunächst die Rückfrage, ob die beglaubigte Unterschrift zur Antragstellung 
vorliegt (siehe Abschnitt 2.7): 
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Für die Vergabe des neuen Aktenzeichens wird der erste Buchstabe des 
Nachnamens abgefragt: 

 

 

Abbildung 18: Eingabe erster Buchstabe des Nachnamens 

 

Anschließend erfolgt die Überprüfung der Pflichtangaben: 

 

 

Erst wenn alle Pflichtangaben erfüllt sind, kann die Übernahme in einen Antrag 
erfolgen.  

Es erfolgt eine Hinweismeldung mit den Aktenzeichen des Online Formulars und des 
neuen Antrags: 

 

 

Abbildung 19: Aktenzeichen Online Formular und Antrag 

 

Hinweis: Nach der Übernahme in einen Einbürgerungsantrag kann die 
Vorgangsnummer des Online Formulars weiter als Suchkriterium verwendet werden. 
Es erscheint dann das Aktenzeichen des Einbürgerungsantrags im Suchergebnis. 
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Wichtig: Dazu muss nach Vorgangtyp Vorgang gesucht werden: 

 

 

Abbildung 20: Suche nach Online Formular Vorgangsnummer nach Übernahme 

 

Der Einbürgerungsantrag befindet sich anschließend im Arbeitskorb und kann nun 
wie jeder andere Einbürgerungsvorgang bearbeitet werden. 

 

Abbildung 21: Arbeitskorb 

 

 


